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Deine Rolle

Du hast Lust auf Marketing, Events und Projekte? 

Willst dabei mithelfen, Abläufe moderner zu gestalten? 

Dann komme als Werkstudent (m/w/d) in unser Corporate -Team in Berlin.

Unsere Standorte

Büro Bonn
Marienforster  Str. 52
53177 Bonn

Büro Berlin
Lennéstraße  9
10785 Berlin
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Deine Aufgaben

▪ Eventmanagement: Anmeldungen und Zahlungseingänge prüfen, 

Übersichten pflegen sowie bei Abgleichen und Mahnungen 

unterstützen

▪ Controlling: Einnahmen, Ausgaben und Marketingbudgets 

übersichtlich aufbereiten

▪ Marketing und Kommunikation: Newsletter, LinkedIn, Content 

Management, Präsentationen und Webseitenpflege unterstützen

▪ Recherche: Internationale Wettbewerbs -  und Anbieterrecherchen 

durchführen sowie Angebote einholen

▪ Prozesse und Organisation: Digitalisierungsprojekte unterstützen und 

allgemeine administrative Aufgaben übernehmen
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Dein Profil

▪ Du verfügst über einen abgeschlossenen Bachelorabschluss und bist 

aktuell in einem weiterführenden Studiengang immatrikuliert

▪ Du arbeitest strukturiert, zuverlässig und sorgfältig

▪ Du hast ein gutes Zahlenverständnis und behältst auch bei Listen 

und Übersichten den Überblick

▪ Du bist sicher im Umgang mit Excel/Google Sheets; Formeln sind ein 

Plus

▪ Nice to have  (kein Muss): erste Kenntnisse in SEO/ Webanalytics  (z. B. 

Google Analytics)
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Wir bieten

▪ Eine verantwortungsvolle Position mit hohem Gestaltungsspielraum innerhalb 

eines engagierten und motivierten Teams

▪ Enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsführerin sowie aktive Unterstützung 

bei Entscheidungsprozessen und der Umsetzung teamrelevanter Aufgaben 

▪ Flexible Arbeitsbedingungen sowie mobiles Arbeiten

▪ Ein starkes Teamgefühl durch regelmäßige Events und gemeinsame 

Highlights im Jahr

▪ Attraktive Benefits (Jobticket, betriebliche Altersvorsorge u.v.m.) und langfristige 

Perspektiven im Zentrum Berlins
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Über uns

Die DIS ist die führende Schiedsinstitution in Deutschland mit internationaler 

Ausrichtung. Mit rund 35 Mitarbeitenden, etwa 1.700 Mitgliedern und mehreren 

international besetzten Gremien befindet sich die DIS in einer Wachstumsphase.

Interesse geweckt?

Werde ein Teil unseres Teams!

Wir freuen uns auf deine Bewerbung unter Angabe deines frühestmöglichen 

Starttermins sowie per E -Mail an: applications@disarb.org

applications@disarb.org

E-Mail Website Datenschutz

https://www.disarb.org/fileadmin/user_upload/Ueber_uns/DIS_Datenschutzinformation_fuer_Bewerber.pdf
mailto:applications@disarb.org
https://www.disarb.org/ueber-uns/arbeiten-bei-der-dis
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